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Prozess: Neuen Mandanten erfassen

Schliessen Sie alle Prozesse bevor Sie Das Mandantensystem zeigt Ihnen

das Mandantensystem aktivieren. alle definierten Mandanten in einer
Ubersicht an.

Die zuletzt verwendeten Mandanten
kénnen Sie hier direkt anwdhlen.

Tragen Sie alle wichtigen Mandan-
ten-Informationen ein. Landeswah-
rung (z.B. CHF) und Bewertungswd&h-
rung (z.B. EUR) kénnen festgelegt
werden.

Wenn Sie einen Mandanten neu er-
fassen, kénnen Sie festlegen, ob be-
stimmte Grunddaten eines anderen
Mandanten eingelesen werden sollen
oder ob Sie eine Kopie eines anderen
Mandanten erzeugen wollen.

@ g 4  Mandanten Auswahl y X » % | Kopie von Mandant y x
- |Nummer | Strasse/Nr. | PLZIOrs chaft re R
oo as pav]
. Zuletzt verwendele eUropazoon AG 000 : )
= 998 - Muster AG Muster AG 08 | Legen Sie fest. ob der neue Mandant bestimmte Daten aus einem anderen
s Mandanten Gbernehmen soll.
Arwende |00 - Sichenungsmandant von 598 MusterundSShneAG 00 Hauplstassed32  B04zZifch Mandantennummer f100 | 4 R
5 % i —G— Sicherung 998 vor Convert 97
Be- TUNG vor Convert - () a 3
Sicherungsmandantvon 998 001 B Fmironiae Muster und Sohne AG ) keine Daten kopieren (Mandant sulegeny
z Berechfigungen  + {000 - europa30D0 AG Sireihing = Wi - ®) nu kopieren (MwSt.
Stasse  Nummer Haupistiasse 432 e 2 e .
& System ’ L PLZ/ Ortschatt 8042 Zirich : .
[ Daten kopieren von Mandant 998
| Support ’ =|
] Mehrwertsteuernummer
Q Module beenden  » I Buchungswahrung
Bewerkingswalinung [EUR | ven  [or.01.10 [§]
o Einstellungen (a europa3000 verlzssen Druck akiives Fenster F1 Passwort Legen Sie hier hetuells
Druck Mandant F2 Mandanten-Passwort | (fiir die Finanzbuchhaltung) fest.
Mandant bearbeiten F3
Mandant léschen CHrieX
1
Neuen Mandanien erfassen  CirisN

:‘: Wahlen Sie «Menu» um Mandanten ‘
zu drucken, zu &dndern, neue Man- :
danten zu erfassen oder bestehende

Mandanten zu [&schen.

Mandanten kénnen durch ein
Passwort geschuUtzt werden.

) Tragen Sie hier den Beginn und das
Ende des gewinschten Geschdaftsjah-
res fUr einen neuen Mandanten ein.



Drucken Sie das Mandantenstamm-
blatt um lhre Mandanten zu proto-
kollieren.

Mandanten-Daten

Mandantennummer
Mandantenname

zu Handen/Abteil
Strasse/Nr

PLZ/Ortschaft

MwSt-Nummer
Buchungs-Wahrung

Bewertungs-Wahrung

Passwort

100

Muster und Sohne AG

Hauptstrasse 432
8042 Zarich

123654
CHF

EUR

100310




Prozess: Adresse bearbeiten

Adresse Verbundene Adressen wie Liefer-, Bemerkungsfenster mit max. 300 Management Information System

Frei parametrierbares Fenster Offert- oder Rechnungsadressen. Zeilen Text. Spalten sind parametrier- Einsicht in alle mit der Adresse

(Werkzeuge/Fenster-Editor). bar, Bemerkungen erscheinen auf verbundenen Daten im System
dem Stammblatt. (in Grunddaten definierbar).

Adresse ¥ x| LSRG ¥ % |Bemerk » % > x
= \
| Adresse | Offerten an Adresse 29.09.05 | % Bemerkungen zu Adresse 1 E‘ |
Anrede [Firma [@| Nummer [000031]% | & il ] 13.11.09 |3 Meine Meinung dazu Debitoren-Belege
Name/ Firmenname  Muster und Sthne AG - ] k| Debitoren-Zaniungen
Veireoe 1 T 3 Offene Posten Kreditoren
bteilung /2 Hd. Her Fredy Maurer ] Aufirige an Adresse 3 Kreditoren-Belegs
Strasse / Nummer Hauptstrasse 22 ] | BN [| g :'E?D'ER”’?"‘“”QE”
foch 1 i unden-Rechnungen
ho | I s | Offerten d
PLZ / Ortschaft |Basel | a Leistu
L e Lieferscheine an Adresse(n) 2 EiSUIGEN
— o000z |4 [Baresa AG | Frau Meier ] g
e ] = = =
ok 1000004 [ | WiederkehrAG | Herr Stucki ] 3 ’
~—y Telefon Geschaft lo611/34022 10 | Codel |2 | | 1% I{ | 1 .
I 2 ! 3 [ T — » u PEE
P Telefon Privat | Code2 | C] [ .
b L e | . 3 e PR 1 P T e o P
Telefaxmmmer | Coded | 000002 [%| [MusterAG I 1 3 500 3011 001 D107 1 6450 470001z |
= E-Mail-Adresse fmaurer@musterch ™) = T i [ [l | a 300506 001 [ S101.07 10 24570 0700013 !
E-Mail-Adresse 2 [ @l L kil | 3
Homepage www.muster.ch @ 3 |
i : = 5
s | ; 3 Versandadresse der Rechnung 5 !
| Gl |z | [E | il |
F2
Personliche Anrede
3
F4
5
F6
F7
o Drucken
i F1
Beleg anzeigen
6

Mit Filter einschranken

Ariikel auswahlen
Einsicht mit akiuellem Artikel

} Adresse auswdhlen i M= Rufen Sie alle mit der Adresse in i M= Verwenden Sie das Kontextmenu
H - H
und mit Enter bestatigen Verbindung stehenden Daten oder =% der Statistik, um Artikel des Kunden
o Dokumente Uber das Kontextmenu genauer einzugrenzen oder den

Adresse neu erfassen auf. F8 rufen Sie Ihre individuell defi- Fakturabeleg zu sehen.

nierten Einsichten auf.

&

Aufgerufene Adresse I6schen



Dokumenten-Archiv

Kontaktpersonen

Zuweisung von Kategorien,
Rundschreiben, Adresspools,
Spezialempfdnger in Belegen.

Kontaktperson-Detail
Frei parametrierbares Fenster.

L
Adresse
Anrede HERR )

Bbieilung [z Hd. |
Titel J
Telefon Geschaft |062 1445 65 43

Telefon Privat

Natel [079/332 44 32

E-Mail-Adresse {Lmaurer@muster.ch [
Bemerkungen lJagd und Fischerei als Hobbies ]

“: L 4 -y
=
¥
- » % (larmdiard mineic b Ermbakipr e
Dok-Nr. | Datei |Kategorie | Titel Thema | | A [« Katwgonen  |Mame I | A |.“":"'_ -
- B meee s o MR Wk | B | B
000002  ArchiMFAKT2010F0700012pdf Rechnungsformular ohne ESR | 011 15.03.10 ey = ey s a2 4456544 | ! ppr——y
000003  ArchiiFAKT2010\F0700013 pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
000004  ArchiiFAKT2010\F0700017 pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
000005  ArchiFAKT2010\F0700019.pdf Rechnungsformular ohne ESR - 011 15.03.10
000006  ArchiiFAKT2010\F0700022 pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
—__E|
000008  ArchiiFAKT2010\F0700025 pdf Rechnungsformular ohne ESR | 011 15.03.10
000009  ArchivFAKT2010\F0700026.pdf Rechnungsformular ohne ESR - 011 15.03.10
000010 ArchiFAKT2010\F0700029.pdf Rechnungsformular ohne ESR | 011 15.03.10
000011  ArchiiFAKT2010\F0700030 pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
000012  ArchiiFAKT2010\F0700031 pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
000013  ArchiMFAKT2010\F0700075.pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
000014  ArchiFAKT2010\F0700089.pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.02.10 e
000015  ArchiiFAKT2010\F0700102 pdf Rechnungsformular ohne ESR | 011 15.03.10 o
000016  ArchiiFAKT2010\F0700107 pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10
000017  ArchiFAKT2010\F0700109.pdf Rechnungsformular ohne ESR 011 15.03.10 3
ArchidFAKT2010\F0700112.pdf Rechnungsf|

i Dokumenteneinsicht in Archiv (Shift+Fé).

} Kontakt zur Bearbeitung wahlen
o «ontakt hinzufugen

© & (ontakt 1dschen

Beeinflusser

~




Prozess: Artikel bearbeiten

Artikel

Frei parametrierbare Fenster (Werk-
zeuge/Fenster-Editor). Artikel kénnen
mehrsprachig gefUhrt werden.

Artikelumsdtze und Filialbestédnde
(Filialen in Grunddaten definierbar).

Artikeldetails mit 300
Bemerkungen kénne
eingemischt werden.

Management Information System
Einsicht in alle mit dem Artikel
verbundenen Daten im System

Zeilen Text. (in Grunddaten definierbar).

nin Belege

Erw.T: Lager Arikel Hebel. iedel im Gesen)
Jan Maz  Apr Mai  Juni Jduli Aug Sep Okt Nov Dez Total Lagerbewegungen Datum ‘Eingang| Ausgang| Bestand| EK Rab
e Besiande Total Ste/Per. 0 n I | I 6 | -
Total CHF/Per. jo.00 98.30 Il | L 14745 | Lieferscheine 21.02.08 110 o 110
Artikelnummer 300,506 =] Bestand aktuell StkPerVorjahr 1o 0 0 lo lfo 0 lo ] o 0 10 | Rechnungen 02.03.06 0 7 103
Barcode B 1 Bestand minimal UmsatzVorjahr ~ [24570 |[0.00 0.00 0.00 llooo  Jo.oo 000  |000 0.00 0.00 0.00 24570 | Seriennummemn 020308 0| 10 a3
Bezeichnung 1 Hebel, geschmiedetim Gesenk, ] Aufiragsbestand KA 02.03.08 o 10 82
Bezeichnung 2 aus 14NICr14, entoratet, ge- ] Bestand bestellt Totsl Shlahr | verk MengeMonst | 0 Letoter Einkauf Bestellungen ;g—::—';: g 1; g
Bezeichnung 3 strahlt, spannungsfrei geglant | inhei Total CHFAJahr [ Letzter Verkauf s
Lsp PRI ‘ 31.01.07 0 -10 82
16.01.08 0 5 hed
WG | Rabatte Deails}| y X |eeey z y % 03.03.10 0 2 75
= z _ 03.0310 100 0 175
Serienmummentyp Bildpfad  [e-w50\D Nr. | Bezei fort Bestand| Detailb [ e o 5 Fo
= 01 Aarau 94 Prazisionsguss El 16. 03'10 o 2 230
02 Basel 3 i auf der fir exakies .
trukdurty) 6.03.10 0 2 228
8 . 03 Cham 22 Geringe Gesamihohe erlaubt Plaiz sparenden Einbau .1IB 0310 3 > 226
A - 04 Dubendorf 18 Schiitten mit 1gen fiir exaktes F 15—03—1 = 2 =
05 Eugster 34 Bewahrt kurze und zuverlassige Lieferzeiten .03.10
Volumen 06 Flaelen 55 Zeichnungen werden nicht bengtigt - Produkt kann iiber Teilenummer bestellt werden
Gewichtinkg Bemerkungen Fl 07 Genf 5
e Preisein Bewerungswahrung ~ F2 08 0
R Erweitarte Tabollencinsicht =] 09
S 10
Einheitsbezeichnung Stk ] Verweis auf Dienstieistung Provisionin% BT 5
Lagerort | [ &l Staistik Budget Zahlen 8
b Anteil”Z Menge Ertragskonto Nachiolge-Ariikel ifteF4
ArzahlproPreis | 1 | g
EIETEEE]

} Artikel auswdahlen und mit Enter bestatigen

{ Artikel neu erfassen
a}' Aufgerufene Arfikel I&schen

| Artikel kopieren

== Rufen Sie alle mit dem Artikel in Ver-
bindung stehenden Daten Gber das
Kontextmenu auf. F3 rufen Sie |hre
individuell definierten Einsichten auf.

} Wahlen Sie unter verschiedenen

: Einsichten. Lagerbewegungen,
Verkaufsbewegungen, Kunden-
Artikel-Preise, Belegeinsichten,
Bestellungen, Disposition.



Lagerbewegungen in der Ubersicht Serien- und Chargennummern Lieferantenartikel

und im Detail. Artikel als Serien- oder Chargen- Artikel einem oder mehreren
artikel kennzeichnen, Chaotische Lieferanten zuordnen, Lieferkonditio-
LagerfUhrung. nen, Lieferfristen.

= ¥ % | Artikeblic P X
sttinkl.| sEK bisher|  sEKneu| EP bisher| EPneu/ VKnefio| Typ | Seriennummer R (Brtikel | (Ticterant |
=2
1425 14.25 1425 1420 1420 27302 5oos00s W
1425 1425 1425 14.20 1420 27302 (A100200 l 300.506 b
T i ikt v ]

1425 1425 1425 1420 1420 27302 e T ;

14.25 14.25 1425 1420 1420 2730 2 1 Hebel, geschmiedetim Gesenk,

1425 1425 1425 14.20 1420 27302 £ ] aus 14NiCr14, entgratet, ge-

14.25 1425 1425 1420 1420 27302 (Gt} strahtt, i gegliiht ]

14.25 14.25 1425 1420 1420 27302 Gebindebezeichnung ]

14.25 14.25 1425 1420 1420 2730 2 1—5'“1?“ E Einheitenbezeichnung Stk

1425 1425 1425 1425 1425 27302 Anzahl pro Preis 9

1425 1425 1425 1420 1425 27301 01 T i

14.25 14.25 1425 1425 1425 27302 00013 | %, Nkt limonas F

14.25 14.25 1425 1425 1425 27302 Bestellsinhei

1425 1425 1425 1425 1425 2730 2 000003 | %, ekt hi | e | 30|

14.25 1425 1425 1425 1425 27302 —

14.25 14.25 1425 1425 1425 27302 =

\ \ ’ £

Wdhlen Sie eine Position aus, um Erfassen Sie die Seriennummern Sie kénnen die automatische Zu-
deren Detail zu sehen. beim Lagereingang (Hauptmenu- ordnung zum Lieferanten in den
punkt 2.1). ¢ Grunddaten auch unterdricken.



Prozess: Ausgangsbeleg bearbeiten

Belegtyp festlegen (Offerte, Auf-
tfragsbestdtigung, Lieferschein,
Rechnung oder Gutschrift, weitere
Belege sind definierbar.

Neuen Beleg erstellen oder einen
bestehenden Beleg einlesen.

Bestehende Adresse aufrufen oder
eine neue Adresse erfassen. Bei
Bedarf Debitorendaten ergdnzen.

Belegkopf: Allgemeine Beleginfor-
mationen festlegen (Datum, andere
Empfanger, Lieferart).

Ubersichtlicher Belegeditor fur
Artikel, Dienstleistungen, manuelle
Artikel, Preis- und Verkaufssets,
Baugruppen.

» X ? X |Adresse » x > XL
Belegtyp Vorgangerbeleg Aktueller Bestand 8 E Stk ~]
Adresse} g -
1 i nciie i
Lieferschein Rechnung Anrede Firma \E| Nummer @0537F| Rechnungsadresse T)HO_O:’.T_II\ R [1000030 |
Offerte Lieferschein Name / Firmenname  Muster und Sohne AG | Spezialempfanger Rechnung  Herr Maurer | Arik |Bezei | Menge|Mw|  Preis| Rab.%| Betr
Gutschrift Offerte e ] Rechnungsdatum 300.506 Hebel, geschmiedet im Gesenk, 200 2730 1000 49.
Auftragsbestatigung Gutschrift Pbteilung /2. Hd. Herr Fredy Maurer 1 aus 14NiCr14, entgratet, ge-
. Auftragsbestatigung 5 I Hat 22 1 strahlt, spannungsfrei gegliht
T Postiach \ ] ! - !
PLZ | Ortschaft 4052 TBasel 1 ‘ 400.100 Zahnrad gehartet 300 98.00 0.00 294,
Land cH | Lieferadressnummer 000003 | % Licferscheinnummer 343,
: i LS :
’ e - = | 300.512 | Halter aus Prazisionsguss, ge- 200 1225 10.00 22
¥ L ! . i ] strahlt, vergiitet auf 80-90kg/mm
e Telefon Geschaft 061/3402210 | Codel A2 | Lieferart per Camion °| aus 16MnCrabg
(" Telefon Privat | Code2 Kommission Landgasthof Zurzach Arsikelaing .
Natel | Code3 i | [IhrZeichen L — Subtotale  Totzle P2
T | - Rabatte Blockrabatt und Gesamtrabatt =
E Mail-Adresse . maurer@muster.ch =] Parallelformularnummer | | T e camiachem Fa
E-Mail-Adresse2 [ = ARk | b Unms chalten Artkel/ Diensteistungen s
i
Homepage PWWWmuSiﬂrET ® Umschaliung manuelle Arfikel / Arikel / Diensficisiingen ~ F6
: E—
| i | Belegmakro erfassen F7
- Belegmakro abspiclen B
i daiaich| Blockfunkfionen ]
Persanliche Anrede |Herr Maurer | Beleg-information ShiftsF2
Dakument S e Debitoren-Information ShiftsF3
- Seite:001 (10728) i & ,
ext Artiket ShiftsF4
0ololal > (39 ket Dispsiion shitsF

'-‘ AdressUbersicht aufrufen

& Neue Adresse erfassen (Ctrl+N). Sind
keine Debitorendaten vorhanden,
werden diese hier zur Erfassung vor-

geschlagen.

i‘ Mit F1 die ArtikelUbersicht aufrufen
' Mit F5 umschalten zwischen Artikel-
und Dienstleistungsstamm.



Adtikel

Artikel oder Dienstleistungsdetails
ergdnzen.

s - S
N,
- S L el
S,
S el -
- — - = -_ L"- -—

Serien- oder Chargennummern aus-
wdahlen (auch Uber Barcodeleser).

Ausgangsbeleg drucken.

Nz 4057 Bassl
000003

s 0000

RECHNUNG 1000024

200 100

Cnfitwbel, pagoasem, aus Sl t 160 LT
IS Tpe—————

300 506

Habel, geschmisdat im Gedoak 2 160 oW W
s VNI, srigiatet, ge-

atiahl. sprarearrgadie oot

Subsntal

400.100

M= Die Menufunktion des Belegeditors
bietet umfassende Darstellungs- und
Informationsmdéglichkeiten.

Fabursd yahanet

s 12

Rechnungen/Gutschriften wahlwei-
se direkt in OP und Fibu verbuchen
(auch Stapelbetrieb mdglich).

[#] inOP buchen
[] inFibu buchen

—

Beleg abschliessen, Versandspesen,
Anzahlung und ggf. Verrechnungen
ergdnzen.

Periodengerechtes Buchen in Fibu,
Kostenstellenrechnung und MwSt-
Abrechnung.



Prozess: Manuelle Zahlung erfassen

OP-Beleg auswdhlen

Vorselektion der offenen Posten.

Ubersichtsfenster aller gewdhlten
Offenen Posten. Wahlen Sie die
Rechnung zur Zahlung aus.

Belegdetails oder Debitoren-
Stammblatt kdnnen Sie direkt
hier ausgeben.

Zahlung wahlweise in die
Offenen Posten und in die
Finanzbuchhaltung buchen.

Manvuelle Zahlung erlaubt Teilzah-
lung und gesplittete Abzuge.

, Lad
OP-Beleg zr Offene » X | Zahiung > X
(Beleg auswahien | | Name /Fi |Adrhr. | Status | | | Saldo|~ [Beleg |
- 0700090 05.02.10 Muster AG 000002 0.00 0.00 0.00 ‘ Kunde: Muster AG Beleg 0700023 Belegdatum: 01.01.10  SaldolW:  2379.05 2379.05
Narme ! Firma Muster 0700093 050210 Muster AG 000002 538.00 0.00 538.00
o X 0700113 06.02.10 Muster AG 000002 130735 0.00 130735 {Zahtung | {Abzlige |
1000011 21.02.10 Muster AG 000002 0.00 0.00 0.00 g TR | B st bt Wi s
Weomnes 1000015 220210 Muster AG 000002 2017.50 0.00 201750 ki o TV By Coks Kot
0000012 301106 Muster AG 000002 1 222200 0.00 222200 o -
i . 0000014 201206 Muster AG 000002 1 33333.00 0.00 33333.00 T o i e R
0700014 31.0107 Muster AG 000002 1 3857.45 100.00 3757.45 el :
Ohne Angabe ineinem der Felder erhalten Sie die Ubersicht 0700023 01.01.10 Muster AG 000002 o 2379.05 0.00 2379.05 Abzug 2 0.00 1
aller offenen Rechnungen (PaDr 0700060 09.01.10 Muster AG 000002 O 35125 0.00 3s1.25[5) ||| Zelunoskento LA - Azia 3 D008 b
0700061 090110 Muster AG 000002 O 233275, 0.00 233275 thachimastont fatikmg it 500 A
0700062 09.01.10 Muster AG 000002 O 233275 0.00 233275 M SR 0033255
1000021 2202.10 Muster AG 000002 v -2000.00 0.00 -2000.00 Bl b 0.00
1000008 17.02.10 Muster und Sihne AG 000031 0.00 0.00 0.00 { J Abziige Tatal 9.05
1000010 190210 Muster und Sthne AG 000031 0.00 0.00 0.00 30 Tage netio Falligheit  31.01.10 Oberzahlung 0.00
1000012 21.02.10 Muster und Sthne AG 000031 0.00 0.00 0.00 Skonto Tin % 000 inTagen 0O
1000030 16.03.10 Muster und Sohne AG 000031 0.00 0.00 0.00 Skanto 2in % 000 inTagen 0 Mahngebiihren 0.00
1000031 16.03.10 Muster und Sihne AG 000031 0.00 0.00 0.00 Restbetrag st 100.00 %% des Belegbetrags Zahlungen bisher 000
1000032 16.03.10 Muster und Sthne AG 000031 0.00 0.00 0.00
1000034 16.03.10 Muster und Sthne AG : 0.00 0.00 0.00
1000009 17.02.10 Muster und Sohne AG Balayiskals kil 135075 0.00 135075 i
1000018 030310 Muster und Sihne AG Verechnung BT
1000024 030310 Muster und Sthne AG Sammelzahlung =) 35775 0.00 35775 e
1000033 16.03.10 Muster und Sthne AG Zobhwmen 1 130.30 0.00 130.30 Zatiung fir Beleg 0700023
1000027 12.03.10 Muster und Sohne AG iy o -122.00 0.00 -122.00
0700030 2407.08 Surber Metallbau Ai‘, : —— 0.00 0.00 0.00/= O

speichern, in OP und in Fibu buchen

»

x

Zahlung wieder léschen

AbzUge k&dnnen auf verschiedene Ab-
zugskonten gebucht (gesplittet) werden.

T= Verwenden Sie das Kontextmenu um

- Belegdetails, Verrechnungen (F2)
oder Sammelzahlungen (F3) aufzu-
rufen.




Sammelzahlungen mit automati-
schem Skontoabzug.

> x|

» % |Offene Muster AG.
e Nummer |Datum |87 Betrag Mahngeb. Zahlung| TotalAbzuege| * [+
luscit 0000012 30.11.06 1 2222.00 20.00 0.00 0.00 ]
Wit dieser Routine ordnen Sie eine Zahlung mehreren Rechnungen/ 0000014 20.12.06 1 33333.00 20.00 0.00 0.00[]
Guischriftenzu. 0700014 310107 1 2000.00° 20.00 1857.45

‘Verrechenbare GS /VZ

Verrechnungen von Rechnungen mit
Gutschriften oder Vorauszahlungen.

we Gewulnschte Belege einfach markieren

Kms]. 0700061 09.01.10 O 233275 0.00 0.00
e 0700062 09.01.10 O 233275 0.00 0.00
_ (F1far Adresswechsel) 0700081 02.02.10 2469.40 0.00 0.00
B Adressnummer 000002 [%] 0700090 050210 0.00 000 0.00
Name | 0700093  05.02.10 538.00 0.00 0.00
Ortschaft 14002 |[Basel | 0700113  06.02.10 1307.35 0.00 0.00.
1000011  21.02.10 0.00 0.00 0.00
(3] 3
) "
¥ X |ofk Muster AG,
e Nummer [Dawm  |ST| Betrag|  Mahngeb.| Zahlung|
= 0000012 301106 1 222200 2000 0.00 0.00
Mit dieser Routine Sie mit und 0000014 201206 1 33333.00 20.00 0.00 0.00
0700060 090110 O 351.25 0.00 0.00 0.00
| Kunde 0700061 090110 O 233275 0.00 0.00 .00 | =
0700062 09.01.10 O 233275 0.00 0.00 0.00
Adressnummer [000031 [%]  (FifirAdresswechsel)
Name [Muster und Sohne AG |
Ortschatt l40s2___[Basel |
Verrechnungsdatum
Verrechnungskonto
Buchungstext

0 o

150

Zahlungskonten- und Abzugskonten-
Ubersicht wahlweise ausgeben.

Mustar AG LR ot o

ZAHLUNGS -KONTEN - UBERSICHT

(Leertaste oder Mark-Schaltflédche).




Prozess: Lieferantenbeleg bearbeiten

Kreditorenrechnung Wdahlen Sie den Zahlungstyp aus Entsprechend dem gewdhlten
Erfassen Sie Rechnungen, Voraus- (Bankanweisung, roter oder oranger Zahlungstyp erfassen Sie die
zahlungen, Gutschriften oder Dauver- ESR). Rechnungsdetails.

auftrége fur Ihre Lieferanten.

Rufen Sie hier den Kreditor auf.

= oy

Infandzahlungen LW (SWIFTABAN) Surber Metallbau AG, 996 - 000001 »

| | . .
i i) i 0000026 | 0-1098762 dressnummed 000001
S - ] ’ P-000001 %

Rechnung  Vorauszahlung ~ Gutschrit | Daueraufirag Filr die Belegeingangserkennung geben Sie hier die 2ahlungsp: . |
3 Biic 16.11.10 |9 onto 12000 | %

3
® Adressdaten des Kreditors ein, mittels F5 kénnen Sie : I

f 1 einen neven Kreditor erfassen. lig & 16.12.10 | % ahlung o 200,
L J Wit der Funklionstaste F4 kann der Kreditor direkt

Fiir die Belegeingangserkennung geben Sie hier di¢ Teilnehmer- ausgewahit werden Daten des Begansti Mitteily
nummer, Clearingnummer, das Postkanto, die Banlileitzahl, den Mit der Kombination CTRL+X werden alle aktuellen Surber MetallbauAG 1 I Oranger Einzahlungsschein (Bank) Surber Metallbau AG. 998 - 000001

SWIFT-Code oder BAN sin. Eintréoe geldscht Hohistrasse 211
. 8355 Aadorf e ‘
16,1110 |3 :

Adressnummer

Name |
Strasse (CHE21100200300400
PLZ ! Ortschaft 355 |Aadorf |UBS A | ?

| Ziirich - T Roter Einzahlungsschein (Bank) Surber Metallbau AG. 936 - 000001

Beirag 250.00, CHF

(313131312321 ] 8000 |zurich ]
| : 0000025 | ) 10109299
Zugunsten von Belegdatum 761110 |9 2 - ER

SurberotaibauAG  [995 ] B EEE

ohistrasse 211

| Konto 1313131312321
| cHF

= Das Kontextmenu erlaubt die Ein-
sicht in alle mit dem Kreditor verbun-
denen Datfen.

® Wahlen Sie Ctrl+N um einen neuen
Kreditor zu erfassen.



Rechnungsanteile auf verschiedene Lieferantenbeleg in Offene Posten
Aufwandkonten aufteilen. Vorsteu- Ubernehmen.

ercodes definieren und ggf. eine
Splittung auf verschiedene Projekte
vornehmen.

¥ % | Belegbuchen /fixieren y X

Betrag| Steuer|VST-Konto | Buchungstext
00 130.00 4000 9.20 1062 Rechnungsanteil OP buchen
01 120.00 4001 8.50 1061 Rechnungsanteil Investition| [] Verrechnunglen) fixieren

M=

;-EEEUIIEEHIGFGE

[a]

Cul+N

= Die Menufunktion bietet umfassen- K Vorsteuersadtze oder KontenUbersicht
de Darstellungs- und Informations- aufrufen.
moglichkeiten zum Beleg und zum
Lieferanten.




Prozess: Lieferantenzahlung erfassen

Kreditorenbelege zur Zahlung Fallige, dem Filter entsprechende Teilzahlungs- und Abzugsdialog.
auswdhlen. Wahlen Sie alle falligen Kreditorenbelege werden in einer Abzige kénnen gesplittet auf
Belege oder nur Belege mit bestimm- Ubersicht zur Auswahl angezeigt. mehrere Konten gebucht werden.

ter Vorselektion.

Vergiiumgsaullrag ersiellen » a iten - 16.032010- 16.11.2010 [0008] » X a » X
Voo Name | Adridr. | Mummer |Fallig |Att |Daum  |Li Belegn|LC | Skonto% | SkontoLW| BetragFW| Betrag LW|Siwala
T Baresa AG 000003 0000028 16.06.10 1  17.05.10 0.00 0.00 & Belegbetrag 43750
i (1010 % Poskonto Saldo 23600575 CHE Hossard AG 000007 0000030 15.04.10 1 |16.03.10 0.00 0.00 Teilzahlungsbetiag 530 ]
Denzler AG 000005 0000028 150410 1 160310 0.00 0.00 % bwarlenn T 43750
[ Falligheit} {Ausfahrungsdatum | ||| ustEraE - | 000002 0000027 150910 1 1800 j ] o eo0 000
| Belege flligbis 0.11.10 [§ | \Mum Ro.11.10 15 ‘ Surber letallbau AG 000001 0000023 150410 1  16.03.10 0.00 0.00 i b Cd Konto
= £ es Surber AG 000001 0000024 161210 1 16.11.10  MO-109876 0.00 0.00
: Beleq Direkiwahl [ Beleg-Auswanifiter Surber Wetallbau AG 000001 0000026 161210 1 161110  MO-1098762 0.00 0.00
— s i o i
— _ 5 = Surber lletallbau AG 000001 0000025 161210 1 161110  MO10-9899 0.00 0.00
Neme / Firma | [7] nur Skontoberechtigte
Adressnummer ] |
"1 nur LSV Zahlungen Skonto -
Belegnummer Lieferant | 0.00 3
|| Belegeselektieren Zahlungsbetrag andem F1
Bemerkungen Belegeingang F2
[2] x| e 2
Belegeingangsdaten F4
Listen drucken 5 I
Zahlungsinstitute 6 E
= e
Zahlungen ! Verrechnungen F7 iy
16.03.2010-16.112010 [0008) jopajg  Krediorenumsalz F8 | - Postionto - 732.60 CHF y it L
e e e T = = F3 Anzahiung Projekt Muster AG | ] |
QD] [» N . . e

Filtern Sie Kreditorenzahlungen nach ™= Das Kontextmenu bietet umfang- Beleg zur Zahlung aus-/abwdahlen (Leer-
Falligkeit, nach Kunde, nur Skontobe- == reiche Einsichten rund um Kredito- taste). F1 fUr das Andern eines Zahlungs-
rechtigte, LSV-Zahlungen oder frei renbelege und -zahlungen. betrags (Teilzahlung, Abzige).

wdahlbare Belege.



Vergutungsauftrag an Bank oder Elektronischer Zahlungsauftrag Eintragen der Lieferantenzahlung(en)
PostFinance. (EZAG oder DTA) mit direktem in die Offenen Posten/Finanzbuch-
Zugang zur E-Finance-Plattform. haltung.
Tlopaet y % i EZAG (Posh ¥ X | Generierte Zahh y X i
L Y
(EZAG - Ausfahrangedatin] W
Ausfihrungsdatum 25.12.10 % Zahlungen speichern

#) Zahlungen in OP buchen

[Vergtungsairirag | Zahlungen wieder lgschen

VERGUTUNGSAUFTRAG 00000009

4| Vergitungsauftrag drucken

®) Vergiitungsauftrag 1
Vergiftungsaufirag 2 (kond )
Vergitungsauftrag 3
Vergitungsauftrag 4

Zahlungsavis drucken

B EZAG)
«| Datentragerdatei erstellen
Pfad- und Dateiname der EZAG-Datei
C\EZAGWreditoren Ezag| T

EZAG Begleitpapiers dricken




europa3000 AG
Weihermattstrasse 86
CH-5000 Aarau

Tel +41 (0)58 476 37 00
Tax +41 (0)58 476 37 01
info@europa3000.ch
www.europa3000.ch



